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DTO PORTALI UYGULAMA KILAVUZU

Dosyali Transfer Otomasyonu (DTO) Serbest Odemeler Sistemi; Bankamiz kurumsal misterilerinin
=  Farkli kanallardan,
= Farkh formatlarda (.xls, .txt, gibi),
=  Farkl desenlerde

para transferi dosyalari icin otomasyon saglayan sistem altyapisidir.

DTO yapisi ile kurumsal misterilerimiz hazirladiklar Serbest Odeme dosyalarini; portal, e-posta ya da
FTP Uzerinden Bankamiza iletebilmenin yaninda manuel olarak sistem Uzerinden de kayit
olusturabilecektir.

. ________________________________________________________________________________________________________________|
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DTO PORTALI UYGULAMA KILAVUZU

A. PORTAL GIRISI

1-DTO Portalina giris yapmak icin; Bankamiz internet Subesi Kurumsal Misteri butonu segildikten
sonra asagidaki bilgiler doldurulup DTO Platformu secilerek giris yapilir.

() HALKBANK

6 Kurumsal internet Bankaciligina Hos Geldiniz.

Misteri Numarasi ile Giris

Firma Misteri Mumaras: Kullamici Misteri Numarasi
Parola oTo H
i Sl Hlaﬁ}\ “
Bireysel
Internet Parolasi

2-DTO Portalina giris yapildiktan sonra Portal ana sayfasi acilir. Sol tarafta islemler mentsi yer
almaktadir. Mentide yer alan fonksiyonlar asagidaki gibidir;

e Misteri Bilgileri; Msterinin adi/unvani ve kullanici (mUsteri numarasi) bilgisi yer almaktadir.

e Dosya yiikleme; Musteri hazir olan dosyasini (.xIs, .xIsx, .txt formatlarindaki) bu alandan
sisteme ylkleyebilecektir.

e Dosya Arama/Goriintiileme; her kanaldan yiklenen dosyalarin detayinin ve durumunun
izlenebildigi alandir.

e Dosya Onay; Parametre alaninda dosya onay bilgisi girildiyse, dosya yliklendikten sonra
miusteri bu alandan dosya onayini verecektir.

e Miisteri Bilgileri Yonetimi; Msterinin kullanici, Grlin ve diger parametre bilgilerin yer aldigi
alandir.

e (Odeme islemleri; serbest édemeler talimat girisi, kayrth alici olusturma ve kayith alici
goruntileme islemleri yapilir.

alJDTO

Musteri Bilgileri > Ana Sayfa

P ML Lo Migteri - ABC AS.
Dosya Arama/Garintileme > Kullanic! - 22366860
Dosya Onay >

Miigteri Bilgileri Yanetimi >

Odeme Islemleri (]

Halkbank Dosya Transfer Otomasyonu sistemine hog geldiniz.
Sol meniiyii kullanarak iglem yapabilirsiniz.
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DTO PORTALI UYGULAMA KILAVUZU

B. DOSYANIN BANKAYA iLETILMESI

Serbest Odemeler islemlerine ait dosyalar, Bankamiz sistemine 4 ydntem ile génderilebilir.

Portaldan Dosya Yukleme
Portaldan Manuel Dosya Olusturma
E-Posta ile Dosya Gonderme

FTP ile Dosya Gonderme

o 0 T o

a. PORTALDAN DOSYA YUKLEME

Subelerimizden temin edilebilecek .xls, .xIsx sablonlari ya da kendi sistemlerinizden Uretilebilecek .txt
formatindaki dosyalarinizi Portal’dan yiikleyerek Bankamiza iletebilirsiniz. isleyis adimlari asagidaki
sekildedir.

1-Dosya yiiklenmek istediginde; dosya yiikleme butonu tiklanir ve asagidaki sayfa acilir. ilgili dosya ve
Urln secilip devam butonu tiklanir.

a@lDTO

Dosya Yiikleme

Misteri Bilgileri >
W AT L Miigteri : ABC A.S.
Dosya Arama/Gariintiileme > Kullanic: - 22322985
Dosya Onay >
Dosya Z\BELGELERIM\booéosd\My Documents\Des| Browse... |
Misteri Bilgileri Yénetimi >
Uriin Serbest_Sube_TL_onaysiz [Serbest
Yardim >
Odeme islemleri °

DEVAM

2- Yuklenmek istenen dosyanin detaylari asagidaki ekrandaki gibi izlenir ve onay veya iptal sekilde
aksiyon alinabilir.

alDTO

Miister Bilgileri > Dosya Yiikleme > Dosya Yiikleme Onayr
Dosya Yikleme .4 Miisteri: ABCAS.
Dosya Arama/Goriintileme > TSRS
Y L Yiklediginiz dosyanin detaylan asagida listelenmistir.
Miisteri Bilgileri Yanetimi >
Dosya Bilgileri
Yardim »>
Miisteri AEC AS.
Odeme Islemleri [»]
Dosya Adi serbest odemeler.xlsx
Uriin Serbest_Sube_TL_onaysiz [Serbest Odemeler]
Kayit Sayis1 3
Yiikleme Tarihi 6.2.2018 10:38:06
Toplam Tutar 24,00 TL
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DTO PORTALI UYGULAMA KILAVUZU

3- Onay verilirse asagidaki ekran acilir. Dosyanin basariyla yiklendigi bilgisi gorilir.

Dosya Yiikleme > Dosya Yiikleme Onayr

Miisteri Bilgileri >
U i L Milsteri: ABC AS.
Dosya Arama/Géruntileme > o TR TR
Dosya Onay >

N Dosya Yiikleme islemi Basan ile Tamamland:.
DI G =] | Dosya icindeki kayitlar kontrol edildikten sonra mail adresinize on akibet bildirimi yapilacaktir.
Yardim > . P . N -

Yiklediginiz dosyanin detaylar asagida listelenmistir.

Odeme Islemleri °

Dosya Bilgileri

Milsteri ABCA.S.
Dosya Adi serbest odemeler.xlsx

Uriin Serbest_Sube TL_onaysiz [Serbest Gdemeler)
Kayit Sayisi 3

Yiikleme Tarihi 6.2.2018 10:38:06

Toplam Tutar 24,00TL

Detaylari gérmek icin tiklayin.

Dosya Arama/Goriintiileme

b. PORTALDAN MANUEL DOSYA OLUSTURMA

Portaldan Serbest Odemeler icin kayit olusturarak sonraki islemlerde kullaniimak {izere Alici Kaydi
olusturabilirsiniz. isleyis adimlari asagidaki sekildedir.

1- Manuel olarak kisilerinize ait tanimlamalari Odeme islemleri/Kayith Alici Olusturma alanindan
yapabilirsiniz. Ad-Soyad, kimlik numarasi, transfer tirt (kimlik no ile 6deme) ve aciklama sahalari
girisinin ardindan kaydet butonu ile kayit olusturulabilir. Diger taraftan olusturulan kayitlarin
giincellemesi ya da gorintilemesi ise Odeme islemleri/Kayith Alici Gériintiileme alanindan
yapilabilmektedir.

@lDTO

Alici EklemelGiincelleme

Misteri Bilgileri »
Dosya Yikleme > Masteri - ABCAS
Dosya Arama/Gérintiileme » Kullanier - 22366860
Dosya Onay >
Personel Ad/Soyad o

Misten Bilgileni Y onetimi (3

§ TCKNAKNYKNKKTC @ TC Kimlik No (11), Verg
Odeme Iglemleri [ v] Mo Kimlik Mo (10), Yabanci

Kimlik No (11), KKTC
I Kayth Alici Olusturma » I Kimlik Mo ()

Kayith Alici Goriintaleme e Transfer Torg Lutfen Seciniz v m
Bordro Talimat Girigi >

Aciklama

iptal  Kaydet
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DTO PORTALI UYGULAMA KILAVUZU

2- Manuel kayit ile dosya olusturmak icin Odeme islemleri/Serbest Odemeler Talimat Girisi butonu
tiklanir.

a@lDTO

Alio Ekleme/Giincelleme

Miisteri Bilgileri |
D e L Miisteri: ABCA.S.
Dosya Arama/Gériintiileme > Kullanici : 22322985
Dosya Onay >
Kayitli Alic Ad/Soyad ]
Musteri Bilgileri Yonetirmi >
- > TCKN/VKN/YKN/KKTC B TCKimlikNo (11),
No Vergi Kimlik No [10],
. ) ) Yabanci Kimlik No [(11),
Udeme Islemleri o KKTC Kimlik No [6)
e > Transfer Tiirii Liitfen Seciniz
Kayith Alici Gorintiileme >
Aciklama
Maas Talimat Girisi >

EFT / Havale Talimat Girisi > Iptal § Kaydet

Serbest Odemeler Talimat Girisi » ‘

3- Dosya bilgileri olan; kurum Uriin, baslangi¢c ve bitis tarihi, bor¢lu hesap ve aciklama bilgileri
girilerek “Kaydet ve Devam Et” butonu tiklanir.

@lDTO

Talimat Girisi Uriin Secimi

Miisteri Bilgileri >

Dosya Yikleme 4 Miisteri : ABC A.S.

Dosya Arama/Goriintileme > DT s FETERRTE

Dosya Onay >

Miisteri Bilgileri Yonetimi > Uriin Tird Serbest Odemeler

LTl L Kurum Uriin Serbest_Sube_TL_onaysiz

Odeme Islemleri [ +] Baslangic Tarihi 23.2.2018 iz
Bitig Tarihi 28.2.2018 i
Borclu Hesap 850-08000002-TL
Aciklama yardim b4

Doldurulmasi Zorunlu Alanlar

Kaydet ve Devam et
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4- Talimatta yer alacak personellerin bilgileri istenirse daha onceden olusturulan kayitlardan
secilerek getirilir; istenirse ilgili sahalar doldurulur ve “Kayit Ekle” butonu tiklanir. Odeme yapilacak
kayitlar secildikce asagidaki alanda listelenir. Kayitlar eklendikten sonra devam butonu tiklanir.

alDTO

Musteri Bilgileri

Dosys Yiikleme

Dosya Arama/Goriintileme
Dosya Onay

Miisteri Bilgileri Yanetimi
Yardim

Odeme Islemleri

5- Talimat girisi onay sayfasinda onay verilip dosyanin

iletilmis olur.

alDTO

Miuisteri Bilgileri

Dosya Yikleme

Dosya Arama/Géruntileme
Dosya Onay

Miisteri Bilgileri Yonetimi
Yardim

Odeme Islemleri

06/2018

Talimat Girisi

Miisteri: ABCA.S.

Kullaniel - 22322985

Liitfen dosyaya eklenecek bilgileri asagidaki alanlara girip "Kayit Ekle” butonuna basin. Birden fazla kayit

ekleyebilirsiniz. Ekleyeceginiz kayitlar tamamlandiktan sonra, en alttaki “Devam” butonuna basarak dosyanmizi

olusturmus olacaksiniz.

Kayitli Alici Ad/Soyad Seciniz
Alici Ad/Soyad a
TCKN/YKN B TC Kimlik No [11),
Yabanci Kimlik No (11)
Secim Gdemesi ise
“Sandik No™, diger
ddemeler icin uygun
Referans/Sandik/Sira bir referans ya da sira
Ne numarasi giriniz.
Maksimum 5
rakamdan olugabilir.
Aciklama
Tutar .
[ Kayitls Alici
kaydedilsin mi?
Kayt Ekle
Alic Ady/Unvam TCKN / YKN Referans/ Sandik/ SraNo  Baslangic Tarihi Bitis Tarihi Tutar = Agklama
Nedim Sen 4967042658 14 2018-02-23 2018-02-28 15,00 Degistir / Sil

Talimat Girisi > Onay

Miisteri: ABC A.S.

Kullanici - 22322985

basariyla yiklenmesi ve dosya bankaya

Devam etmek icin Onayla butonuna, islemlerinizi tekrar kontrol etmek icin Geri Don butonuna tiklayn.

Borclu Sube | Borclu HesapNo | Al Unvami | TCKN /YKN

0850 03000002 MNedim Sen 54967042658

Toplam Adet

Toplam Tutar

Referans No | DévizTipi | Baslangic Tarihi | Bitis Tarihi | Tutar
14 L 2018-02-23 2018-02-28 15,00
1
15,00 TL



DTO PORTALI UYGULAMA KILAVUZU

6- Dosya yukleme basariyla olusturulduktan sonra Talimat/Kapak Sayfasi olusturulmak istenirse
kapak sayfasi butonu tiklanir.

a@lDTO

Miisteri Bilgileri > Talimat Girizi > Onay
e e L Milsteri : ABC A.S.
Dosya Arama/Garuntileme > Kullanie! : 22322985
Dosya Onay >
Dosyamiz basariyla olusturulmus ve isleme alinmistir.
Misteri Bilgileri Yonetimi >
Yardim >

Yiklenen dosya hatasiz bir sekilde sisteme alindi.

tideme islemleri ° |‘ Dosya yukleme islemi basan ile tamamlandi.

Borclu Sube | Borclu Hesap No | Aba Unvam TCKN [ YKN Referans Mo Doviz Tipi | Baslangic Tarihi Bitis Tarihi Tutar

0850 08000002 HNedim Sen 54957042658 14 T 2018-02-23 2018-02-28 15,00
Toplam Adet 1
Toplam Tutar 15,00 TL

Kapak sayfasi olustur | Dosya Arama/Gorintileme

7- Olusturulan kapak sayfasi asagidaki gibi izlenip yazdirmak istenildigi zaman yazdir butonu
tiklanir. Talimat yazisi islak imzali olarak subeye iletilir.

alDTO

Talimat Girisi » Onay > Talimat Kapak Sayfas:

Miisteri Bilgileri »
(e e L Miisteri : ABCAS.
Dosya Arama/Garintileme > TP e PP
Dosya Onay »
e o
Miisteri Bilgileri Yanetimi »
Yardim >
6.2.2018
Udeme lzlemien > T. Halk Bankasi A.5.
GAYRETTEPE SUBESI / iST.
Konu: Toplu Odeme Emri
Asafida talimat dzeti, ekli dosyada detay bilgileri yer alan islemlerin gerceklesmesini rica ederiz.
Saygilanimizla,
imza 1 imza 2
Talimat Ozeti -
Borclu ol Do
islem .. o Gviz
Dosya Adi Sube Borclu Hesap No Adedi Odeme Tarihi Tutar Cinsi
Kodu
2018-02-23/
Taslak701 0850 08000002 1 2018-02-28 15,00 T

. ________________________________________________________________________________________________________________|
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DTO PORTALI UYGULAMA KILAVUZU

c. E-POSTA YOLUYLA DOSYA YUKLEME

Subelerimizden temin edilebilecek sablonlari ya da kendi sistemlerinizden iretilebilecek .txt
formatindaki dosyalarinizi e-posta kanali ile Bankamiza iletebilirsiniz. isleyis adimlari asagidaki
sekildedir.

EH®S 1 s 19857750:130 - Message (HTML)

FILE

MESSAGE ~ INSERT ~ OPTIONS ~ FORMATTEXT  REVIEW

B2 0 EEdEOP e &0 HHA 0 T QI

T E - 0K

% Date & Time
Attach Outlook Business Calendar Signature  Table  Pictures Online Shapes SmartArt Chart Screenshot Hyperlink Bookmark  Tedt Quick WordArt © Equation Symbol Haorizontal
File  Item Card~ - N Pictures  ~ - Box= Pats~ - Bl object - N Line
Include Tables Tllustrations Links Text Symbals A
o | &‘ Mail adresi: |
» | DTOSerbestOdeme@halkbank.com.tr |
Subject ‘1985?750:130 o ‘
Atached |5 ¢.10.2017 tariniMgas dosyast adsk 33 KE) ‘
Ekim Maas Dosyas!
Yiklenmek istenen dosya

Musteri numarasi| : [Uriin Kodu

E-posta yoluyla dosya ylkleme yapilmak istendiginde; TO/ALICI alanina
dtoserbestodeme@halkbank.com.tr adresi yazilir. SUBJECT/KONU kismina “Misteri Numarasi: Uriin
Kodu” (Ornegin: 19857750:2) formatinda bilgi girisi yapilip yiiklenmek istenen dosya eklenerek mail
gonderilir.

d. FTP YOLUYLA DOSYA YUKLEME

Bankamiz ile anlasilan formattaki dosyanizi size bildirilecek FTP lokasyonuna birakarak FTP yoluyla
dosya gonderimi saglayabilirsiniz.

FTP yoluyla dosya gonderiminde parametre dokimaninda belirtmis oldugunuz tercihleriniz ve
Bankamiz tarafindan size génderilecek olan FTP bilgileri dikkate alinacaktir.

FTP kanalini dosya gonderiminde kullanacaginiz gibi 6n akibet ve akibet alma yontemi olarak da
kullanabilirsiniz.

Not: FTP yoluyla dosya gonderiminde; dosya isimlerinizde Tlrkce karakterler (1 g (i s 6 gibi) veya ozel
karakterler (/ % & \ gibi) kullanmamaniz gerekmektedir. Ornegin; odemedosyasi.xls

C. DOSYA ONAYLAMA

Eger firmalar gdonderdikleri Serbest Odeme dosyalari igin firma icinde bir onay vermek istiyor ise
oncelikle subeye teslim edilen parametre listesinde onay verecek kullanici bilgilerinin iletilmesi
gerekmektedir.

Manuel olarak tretilen ya da portal, FTP, e-posta kanallarindan goénderilen dosya “Dosya Onay”
sekmesinden bulunarak onaylanir. Onay isleminden sonra dosya Bankamiza iletilmis olacaktir.

Onay islemi icin kurum tanimlamalarinda portal kanalinin da segilmesi gerekmektedir.

06/2018 10
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DTO PORTALI UYGULAMA KILAVUZU

D. DOSYA ARAMA/GORUNTULEME

1- Dosya Arama/ Goruntileme alaninda her kanaldan yiiklenen dosyalarin detay ve durumlari

izlenebilmektedir.

alDTO

Miisteri Bilgileri
Dosya Yiikleme

Dosya Arama/Giriintileme
Dosya Onay

Miisteri Bilgileri Yanetimi
Yardim

Odeme Islemleri

Dosya Arama/Gariintilleme

Miisteri: ABCA.S.

Kullanici : 22322985

Serbest Gd

Uriin Tiirii

Yiikleyen Timi
Yiikleme

Taribi Baslangig Tarihi:

YUKLENEN DOSYA LiSTESI

Dosya Ads Uriin

Serbest Odemeler -
Talimat040. . 7
Serbest_Su...

Serbest Odemeler -
serbest od... 7
Serbest_Su...

Yiiklenen Dosya

Dosya

Uriin Tiimii ‘
Tipi
Durumu Litfen secin.
01.02.2018 Bitis Tarihi veozomg [ [JYetersizBskive
) Alan Dosyalar
Yiikle D
Sube | Yikleyen ueme Burum usya Kaytt
Tarihi Tutan Adedi
oo € 060218 ¢ e Onays Bekliyo 15,00TL M
KONTROL . 10:49 y e Bekdiyer : »
%=
i a,
ic 06.02.18 R
850 - Sube Onay Bekl 24,00TL - I —
KONTROL 1038 Sube Onays Beklsyor 4l 2
%=

E. MUSTERI TALIMATI/KAPAK SAYFASI OLUSTURMA VE YUKLEME

Mausteri talimatini fiziki olarak subeye verebilecegi gibi DTO Portali lizerinden de yikleyebilmektedir.
isleyis asagidaki sekildedir.

1- Dosya Arama/Goruntlleme alanindan mercek ikonu olan dosya detayina girilir.

alDTO

Miisteri Bilgileri

Dosys Yukleme

I Dosya Arama/Gériintileme

Dosya Onay
Musteri Bilgileri Yonetimi

Yardim

Odeme Islemleri

Dosya Arama/Goriintiileme

Miisteri: ABCA.S.

Kullanici : 22322985

Serbest Od

Uriin Tiird

Yiikleyen Timii
Yiikleme -
Tarihi Baslangic Tarihi

YUKLENEN DOSYA LISTESI
Dosya Ad Oriin
Serbest Odemeler -
Talimat040... 7

Serbest_Su...

Serbest Odemeler -
serbest od 7
Serbest_Su...

Uriin

Tdmi

Yiklenen Dosya

Dosya

Tipi
Durumu Litfen secin
01.02.2018 BiisTarini  De022ms [ []YerersizBakie
i Alan Dosyalar
Yiskle D
Sube | Yikleyen e Durum osya Kapt
Tarihi Tutan Adedi
= || B sz aest — , o
KONTROL . 1049 Sube Onay: Bekliyor 5,001 2
| =)
i =N
ic 06.02.18 =]
Bs0 ¢ Sube Onays Bekli 24,00TL a
KONTROL... 10.38 Sube Oy Beklsyor % 2

06/2018
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DTO PORTALI UYGULAMA KILAVUZU

2- “Kapak Sayfasi Olustur” butonu ile talimat olusturulup yazicida bastirilmasinin ardindan,
taratilarak sisteme “Kapak Sayfasi Yikle” butonundan yiklenebilir. (Not: Bu islemin ardindan
talimatin galisilan subeye fiziken iletilmesi gereklidir.)

Misteri Bilgileri

Dosya Yiklemea

Dosya Arama/Garintilame
Dosya Onay

Misteri Bilgileri Yonetim
Yardim

Odeme islemler

06/2018

Dosya AramafGaruntileme > Dosya Detay

Miisteri: ABC A.S.

Kullame : 22322985

DOSYA OZET BILGILER]
Uriin Kodu

Odeme Baslangic Tarihi
Odeme Bitis Tarihi

Borclu Suba Kodu

Borclu Hesap Numaralan

Agklama

Dosya Adi

Yiiklenme Tarihi
Yiikleyen

Durum

iptal/Ret Nedeni

Toplam Kayit Sayisi
Basarisiz Kayit Sayisi
Onaylanacak Kayit Sayisi
Toplam Dosya Tutar
Basarsiz Kayit Tutar

Onaylanacak islem Tutar

Talimat Kapak Yikleme

2018-02-23

2018-02-28

0850

08000002

yardim

Talimat0&02201810...

06.02.2018/05.02.2018
22322985 TEST MiISTERIS

Sube Onay1 Bekliyor

1

1]

1

15,00 TL
0,0TL

15,00 TL

~ Kapak Sayfasi Olustur
Kapak Sayfasi Indir
Kapak Sayfas: Yikle

12



DTO PORTALI UYGULAMA KILAVUZU

F. BILGILENDIRME

Yiklenen dosya ile ilgili dogrulama e-postasi, 6n akibet e-postasi ve islem muhasebelestikten sonra
da akibet e-postasi sistem tarafindan kullanicilarin e-postalarina iletilir.

Sayin Misterimiz,

ABC A S. firmaniza ait 05.02.2018 tarihli dizgin mist
bul6 xIsx isimli dosyaniz basarn ile kontrolden gegmistir.

Ozet Bilgi:

Dosya Adi

dizgin mast bulG.xlsx

Dosya Yiikleme Tarihi

05.02.2018

Uriin

Serbest Odemeler

Uriin Kodu

9

Uriin Adi

serbest-mops-tl-onaysiz

Kanal

EMAIL

Kayit Adeti 3
Toplam Tutar 827 TL

Yukaridaki bilgiler hatali ise lUtfen subeniz ile irtibata geciniz

Saygilarimizla,

¥y HALKBANK

* Ureten Tirkiye'nin Bankas:

Dogrulama E-postasi - Ornek

Sayin Mugterimiz,
avin Mictenmiz
ABC AS. firmaniza ait asagida detaylan verilen dosyanizin 6nakibet bilgisi Sayin Misterimiz
we transfer kayitlaninin durumu ekte gonderilmigtir. A
v 9 s DEFNE AS. firmaniza ait detaylon agagida belirtilen dosyanizin, akibet bilgis:
Ekli dosyada, Dosya Durum Agiklamasi “8n akibet basansiz” ise dosya ve odemelenin gergeklesme durumu ekte gdnderilmistir.
igerisindeki agiklamalara gore hatal kayitlann duzeltilerek bitiin kayitlan

igeren yeni bir dosyamin génderilmesini rica ederiz.

Dosyanizin isleme alinabilmesi icin imzah talimatiniz subenize iletiniz.

Unvan

Dosya Adi

DEFNEAS

Ozet Bilgi
- HalkBankTxtFormatWithoutlBANExampled437.txt

Unvan

ABCAS.

Dosya Adi

Talimat06022018104916.xml

Borglu Hesap No

0850-08000002

Dosya Yikleme Tarihi

05.02.2018 10:49

Borglu Hesap No

0437-01100186

Dosya Yikleme Tarihi

24022017 11:43

Dosyadaki Odeme Tarihi

24022017

Gergeklegen Kayit Adedi |2
Gergeklegen Tutar 400000TL

Dosyadaki Odeme Tarihi  |06.02.2018
Hatasiz Kayit Adedi 1
1500 TL

Hatasiz Tutar
Hatali Kayit Adedi o
0,00TL
Toplam Kayit Adedi 1
1500 TL

Odenemeyen Kayit Adedi |2
(Odenemeyen Tutar 5.009,00TL
Toplam Kayit Adedi 4
9.01800TL

Hatah Tutar

Toplam Tutar Toplam Tutar

Saygilanmizla

(I HALKBANK

? Oreten Tirkiye'nin Bankas

Saygilanmizla,

() HALKBANK

% Ureten Tiirkiye'nin Bankasi

On Akibet Maili - Ornek Akibiat Mili - Ortick
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DTO PORTALI UYGULAMA KILAVUZU

G. SABLONLAR

Subelerimizden temin edilebilecek .xls, .xIsx sablonlarin formati ve saha bazinda agiklamalari
asagidaki gibidir.

Odeme Baslangig Tarihi (YYYYAAGG)
Odeme Bitis Tarihi (YYYYAAGG) M

Firma Miisteri No | H | HAI—KBAN K
Firma Sube Kodu

Firma Hesap No / IBAN Odeme Yapilacak

Dosya Agiklamasi Toplam Tutar

Toplam Kisi

Referans/Sira No (Sandik No) TCKN/YKN Ad - Soyad Agiklama

- Sablonda sadece girig izni verilen alanlara giris yapiniz.

- Bilgi girisi 10. satirdan itibaren baslamaldir.

- Tdm sahalar zorunlu olup, talimatlar dogrultusunda mutlaka girisi saglanmalidir.

- Toplam Tutar ve Toplam Kisi sahalarindan dosyanizin bilgilerini kontrol edebilirsiniz.

- Liste olustuktan sonra kirmizi ile isaretlenmis sahalar ayni kayit olduguna isaret etmektedir. Kontrol edebilirsiniz.

Odemelerin baslayacag tarihi yil-ay-gin bitisik olacak sekilde
giriniz. (Ornegin: 20170101)

Odemelerin sonlandirlacadi tarihi yil-ay-gin bitisik olacak sekilde
giriniz. (Ornegdin: 20170101)

Bankamiz tarafindan firmaniza verilmis maksimum 8 karakterli
misteri numaranizi (MUTA) giriniz.

Odeme yapilacak hesabiniza ait sube kodunu giriniz.

(Maksimum 4 karakter olabilir.)

Odeme yapilacak hesap numaraniz/IBAN giriniz.

(Hesap No olarak maksimum 8 karakter giriniz.)

(IBAN, TR ile baglamal ve toplam 26 karakier almalidir. IBAN bitisik
almal ve bosluk, nokta, virgl, tire gibi ayraclar ile aynlmamaldir))

Daosyaniza ait aciklamayi giriniz. Buraya yazacagqiniz aciklama
dekont ve ekstre Uzerinde gdzikecektir.

Odeme Baslangig Tarihi (YYYYAAGG)

Odeme Bitig Tarihi (YYYYAAGG)
Firma Miigteri No

Firma Sube Kodu

Firma Hesap No | IBAN

Dosya Aciklamasi

Odemelerinizi takip edebilmeniz icin bir referans/sira numaras
Referansi/Sira No (Sandik No) giriniz. (Maksimum 5 karakter ve rakamlardan olusabilir.)

Secim ademelerinde ise sandik numarasi giriniz.

Odeme yapilacak kisinin TCKN/YKN bilgisini giriniz.

Numarada nokta (), virgil (,) gibi ayrac kullanmayiniz.

TCKN (Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi) icin 11,

YKN (Yabanci Kimlik Numarasi) icin 11 karakter girisi yapimaldir.

Personel Adi Soyad Odeme yapilacak kisinin ad ve soyad bilgisini giriniz.

TCKNIYKN

Odeme yapilacak parasal tutan giriniz. Para birimi girmeyiniz.
Tutar bilgisi 0'dan biyik olmaldir. Binlik ayrac kullanmayiniz.
Ondalik kisim iki karakter olabilir.

{Ornedin 123456,70 veya 4563,00)

Kayit bazinda 6zel bir aciklama girilmesi gerekir ise bu saha
Aciklama kullanilabilir. Zorunlu saha dedildir. Buraya yazacaginz aciklama
dekont (zerinde gozikecekir.

Tutar

|
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